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Altalanos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

Bevezeto

A tankotelezettség teljesitésének megkezdése, az dltaldanos iskolai tanuldi jogviszony Iétesitése a nemzeti
koéznevelésrél sz6ld 2011. évi CXC. torvény és a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl sz6lé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet alapjan torténik.

Az intézményi beiskoldzas folyamata a szilSk (ideértve a jelen Utmutatd tekintetében valamennyi
torvényes képvisel6t) elsé talalkozasa az iskolai nevelés intézményeivel.

Jelen dokumentum tartalmazza a beiskolazds folyamatdnak lépéseit, és segitséget nydjt a KRETA
rendszerben torténé feladatok elvégzéséhez.

A szakmai utmutato célja

A tankerileti kozpontok altal fenntartott altaldnos iskolak a beiskoldzas folyamatdnak adminisztralasahoz
sziikséges eszkdzként egységesen a KRETA rendszert hasznéljak. Jelen dokumentum e feladat
elvégzéséhez nyujt segitséget, valamint magyardzatot ad a kitoltés |épéseihez.

Fogalmak

Nebuld: A dokumentumban a beiskoldzds folyamataban érintett gyermekre hasznaljuk addig a Iépésig,
amig nem rendelkezik tanuldi jogviszonnyal.

Beiratkozasi feliilet: Az intézményi KRETA rendszerben az ,Adatszolgaltatasok” menipont alatt elérhetd,

a beiratkozas adminisztraldsara szolgaléd modul.

e-Ugyintézés feliilet: A KOFOP 1.0.0 — VEKOP 15 — 2017 — 00054 Kdznevelés Allami Fenntartdinak
Folyamat Egységesitése és Elektronizaldsa (KAFFEE) projekt keretében kifejlesztett, a szulSk és kilsd
felhasznalok altal a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap elérhetfségen megtalalhatd intézményi

elektronikus Ugyintézési oldal. A koznevelési intézmények KRETA rendszerében az ,eUgyintézs”
jogosultsaggal rendelkez6 alkalmazottak részére megjelend feliilet.

4T: Természetes személyazonosité adatok (a Nebuld sziletési csalddneve és utdneve, az édesanyja
szlletési csaladneve és utdneve, a Nebuld sziiletési helye, a Nebulo sziiletési ideje).

A 2023. évi folyamat

A 2023-as évben a beiratkozas napja el6tt a sziil6knek lehet6ségiik van arra, hogy el6zetesen
elektronikusan bekiildjék gyermekik adatait a beiratkozdssal érintett altalanos iskoldba, amelynek
kovetkezményeként a beiratkozds napjan, a személyes megjelenéskor az intézménynek csupan
ellendriznie kell a hivatalos dokumentumok alapjan a megadott adatokat.
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

A BEIRATKOZAST MEGELOZO FELADATOK
A feladatellatasi helyek, illetve az ellatott koznevelési feladatok ellendrzése
A beiskolazasi folyamat soran az intézménynek — a gyermek sziilGje, illetve torvényes képviselGje

jelentkezési szandéka alapjan — a Nebuldk adatainak rogzitésekor, online adatbekiildés esetén
véglegesitésekor az (rlapon ki kell valasztania az érintett intézmény feladatellatasi helyét.

Jelentkezés feladatellatasi helye

‘ Kalapos utcai Altalanos iskola - Altalanos iskola -

Kalapos utcai Altalanos iskola - Altalanos iskola

Petdfi utcai telephely - Altalanos iskola

A feladatellatasi helyek azonban csak abban az esetben jelennek meg a legordilg listdban, amennyiben
az intézmény ezeket az adatokat beallitotta a ,MUkodési helyek” felvitelénél. Az el6késziiletek soran
minden intézménynek ellendriznie sziikséges a KRETA rendszerben adminisztrélt, ellatott kdznevelési
feladatokat.

Az intézményi adatok ellendrzéséhez a KRETA rendszer admin feliiletére belépve végezze el az aldbbi
mdveleteket:

P> Vidlassza a ,Nyilvantartas”—> , Intézményi adatok” =, Intézmény” menipontjat.
P A M(kodési helyek” felsoroldsanal az aldbbiak szerint ellenérizze le, hogy az intézmény
székhelye, valamint Gsszes tagintézménye és telephelye felvételre kerlt-e.
A ,Mlikédési hely” felvétele nyomdgomb segitségével vigye fel az intézmény 6sszes miikddési helyét.

MUKODESI HELYEK

= 1-3/3
4+ MUKODES| HELY FELVETELE | EXPORTALAS «

# Miikodési hely neve Miikodési hely azonosité  Varos Miikodési hely tipusa

| 4w

A 1 Petéfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kerilet (1165) +,QM

# Ellatott koznevelési feladat

1 Altalanos iskola f Q@

~ 2 Zsigmondy Vilmos Gimnazium 001 Budapest Tagintézmény + f Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Gimnazium f Qm

A 3 Kalapos utcai Altalanos iskola 003 Hajduhadhaz (4242) Telephely + f Q ﬂ

# Ellatott koznevelési feladat

1 Altalanos iskola f Q@
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

Uj mikodési helyek felvétele esetén allitsa be a mikddési hely adatait (kiemelten figyelve az adott
m(ikodési hely haromjegy(l azonositéjanak pontos rogzitésére):

+ MUOKODES! HELY FELVETELE| EXPORT «

& Mikodési hely neve Mikadesi hely azonosita Varos Mikadasi hely tipusa

szikhely +sQ10

A 1 Kasza Altalinos Iskola 013
# Ellatott koznevelési feladat

1 Altalanos iskola

Amennyiben a meglévé mikodési helyek adatainak mddositdsa sziikséges, akkor az a m(ikodési hely neve
mellett lathaté ceruza ikonra kattintva végezhet6 el.

% MOKODES! HELY FELVETELE V-12/12

# Miksdési hely neve Miikidési hely azonasitd Véres Miikadési hely tipusa

A 1 Kasza Altalinos iskola 013 Péce székhely + @

# Ellatott koznevelési feladat

1 Altalfnos iskola

Q0

Minden mikddési helyhez vegye fel az ahhoz a feladatellatasi helyhez tartozoé 6sszes ellatott kbznevelési
feladatot.

Uj ellatott kdznevelési feladat felvétele:

tuﬁxﬁnmumr&vﬁuﬁ 1-12/12

# Mikodesi hely neve Mukedeési hely azonesito Varos Mikadesi hely tipusa

A 1 Kasza Altalinos Iskola 03 Péce! Székhely @ Q m

# Elldtott kdznevelési feladat

1 Altalénos iskola

Qi

Kérjiik, hogy amennyiben egy intézmény tébb KRETA rendszert haszndl, akkor
mindegyik rendszerben csak azon feladatelldtdsi helyek jelenjenek meg, amelyhez a
rendszerben tdrolt tanuldk vannak hozzdrendelve!

A ,MUkodési helyek” felsoroldsandl kérjiik, ellenérizze le, hogy az adott m(kodési helyen ellatott
koznevelési feladatok megfelel6éen vannak-e felvéve az intézményhez. Kérjik, hogy amennyiben az
intézménynek tobb elldtott kdznevelési feladata is van az adott székhelyen, tagintézményben vagy
telephelyen, akkor minden ellatott kdznevelési feladatot kiilon értékkel vegyenek fel.
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

Az Osszes muikodési hely és ellatott koznevelési feladat felvétele utan lathatjuk az intézmény teljes
profiljat.

MUKODESI HELYEK

1-3/3 |4
+ MOKODES! HELY FELVETELE | EXPORTALAS « i

# Mikodési hely neve Mikodési hely azonosito Varos Mikodeési hely tipusa
~ 1 Petdfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kerdlet {1165) + f Q m
# Ellatott koznevelési feladat
1 Altalanos iskola V4 Q Jin |
2 Altalanos iskola (gyogypedagdgia) f Q m
~ 2 Zsigmondy Vilmos Gimnazium 001 Budapest Tagintézmény "' f Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Gimndzium l Q m
~ 3 Kalapos utcai Altaldnos iskola 002 Hajduhadhaz (4242) Telephely + f Q ﬁ

# Elldtott kbznevelési feladat

1 Altalinos iskola ’ Q m

Ellatott koznevelési feladat beallitasanak ellendrzése

Az altaldnos iskolai kdznevelési feladatot ellatd intézmény akkor lesz kivalaszthatd a sziil6k szdmdra az
elektronikus Gton torténd jelentkezés esetén, amennyiben ez az intézmény KRETA rendszerében
bedllitasra kerdlt.

Az &ltalanos iskolai elldtott kdznevelési feladat bedllitdisanak ellenérzése a KRETA rendszer admin
felllletére belépve az alabbiak szerint végezhet6 el:
P Vilassza az ,e-Ugyintézés”-> ”Bedllitasok - Intézmény” meniipontjat;
P majd a jeldl8 négyzetbe kattintva jeldlje, hogy ,Az intézmény altaldanos iskolai kdznevelési
feladatot Iat el”.

IG KRETA e cUGYINTEZES

Uzenetek

Kiranduldsok

Beallitasok
A =-gal jelolt mezdk kittltése kitelezd

Iskolai események

Intézményi adatok  Ugyintézés  Uzenetek
Kérdoivek

Az intézmény Altaldnos iskolai kbznevelési feladatot 14t el

Befizetenddk 5
Altalanos iskolai tagozatok

Intézményi elbirasok =™ Tagozat neve 1l
kezelése o

Uj tagozat felvétele
Pénztar kezelés

[[] Azintézmény Kizépfoki kiiznevelési feladatot 4t el

Vilaszthaté?

Etkezés

Etkezés - Intézmeényi

isok - Intézmény B
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Tagozatok beallitasa

Mivel a beiratkozas soran a szil6k allami fenntartasu, de korzettel nem rendelkezé altalanos iskolaba is
beirathatjak gyermekiiket, ezért kiemelten fontos az érintett intézményeknél a tagozatok helyes
beallitasa.

A tagozatok bedllitdsa a KRETA rendszer admin feliiletére belépve az alabbiak szerint végezhetd el:
P Vilassza az ,e-Ugyintézés”-> ”Beallitasok - Intézmény” meniipontjat;
P majd a jeldl6 négyzetbe kattintva jelélje, hogy ,Az intézmény altalanos iskolai kdznevelési
feladatot lat el”.
Az ,Uj tagozat felvétele” gomb segitségével adja meg az intézmény tagozatat.

¢ KRETA ® cUGYINTEZES — pemoive kx

Folyamatban lévo Ggyek

Uzenetek 1t A
Beallitasok

A -l i mezbk kitonese hitelezt

Kirdnduldsok

Intézmenyi adatok Ugyintézés Jzenetek

Iskolai események _—

:> Az intézmény Altaldnos iskolai kiznevelési feladatot 14t el

Altalanos iskolai tagozatok

KérdGivek

Befizetenddk

Tagozat neve = vélaszthat6?
L':Ié;:fe'm eldirésok n Uj tagozat felvétele

] Azintézmeény Kozépfoku kdznevelési feladatot lat el

Pénztar kezelés v §

Etkezés v 5
Etkezés - Intézményi v 9

Beallitasok - Intézmény %]

Korzetes gyermekek listajanak importalasa

A tankerileti kozpontok feladata az Oktatdsi Hivatal oldalardl letélteni a korzetes gyermekek listajat
tartalmazo tablazatot. Kérjiik, hogy az igy exportdlt Excel tablazat elsé 7 sorat a tankeriileti kozpont
torolje ki, majd a korzeteknek megfelel6en szétvalogatva ugy kildje el az intézményeknek a gyermekek

adatait tartalmazé tdblazatokat, hogy azoknak az elsé sora a fejlécet, a masodik sortél kezd6déen pedig
az adatbazist tartalmazza.

Kérjiik, hogy az Oktatdsi Hivataltdl letéltétt tabldzaton tovdbbi mdodositdsokat se a
tankeriileti kézpont, se az intézmény ne végezzen! Ellenkezé esetben a kérzetes
gyermekek adatait nem tudjdk az intézmények a KRETA rendszerbe importdini.

A korzetes iskolaként megjelolt intézmények feladata a tankeriileti kdzpontoktdl kapott lista KRETA
rendszerbe torténd feltoltése.

A tankeriileti kozponttdl kapott lista felvitele két médon térténhet:
P Importélassal;
P Kézi felvétellel.
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Az importalas felilete kétféle mddon érhetd el:

a)

KRETA

Nyilvantartas ~

&

Iskoladr

ALKALMAZOTT IMPORTALASOK

—
L
Importilasok «

TANULO IMPORTALASOK

Tanul6k besorolsa ~

,Importéalasok” = ,Kérzetes nebuldk importalasa” menipont segitségével

= &

e-Naplé ~

TANTARGYFELOSZTAS

Alkalmazottak importalasa

Alkalmazottak belépési
adatainak importalasa

Alkalmazott munkatgyi
adatainak importalasa

Tanulék importalasa

Tanuldk belépési adatainak

importalasa

Tanuldk elérhetdségi
adatainak importalasa

Tanuld besorolas
importalasa

Gondviselék importalasa

Gondviseldk belépési
adatainak importalasa

Korzetes nebuldk
importalasa

Tantargyfelosztas
importaldsa

b) A Beiratkozas feliiletén az ,Importalas” nyomégomb haszndlataval

m + MODOSITAS |4 KIJELOLTEK TORLESE

=+ EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE

Amennyiben a tanuldk adatait az intézmény tobb [épcsében kivanja importalni az alabbi importalasi

maddot tudja valasztani:

b

Import a meglévé adatok megtartasaval és az Uj adatok beszurasaval

IMPORTALASI MOD KIVALASZTASA:

KORZETES NEBULOK IMPORTALASA

® Meglévo adatok megtartasaval és az uj adatok beszarasaval:
A KRETA programban mar megtalsihatd adatok nem kerlinek médositisra, 3z importaias csak az Of adatokat rogziti 3 rendszerben, Ezt az importalasi miveletet akkor céiszerd
haszndini, ha nem akarjuk mddositani a KRETA rendszerben meglévd adatokat, csak az Uj - a rendszerben még nem létezs - elemeket szeretnénk importaini

A koérzetes gyermekek listajanak feltdltését kdvetSen a rendszerbe keriilt adatok, valamint az e-Ugyintézés
fellletén keresztiil beklldott adatok szinkronizacidja folyamatos, de a beiratkozas ideje alatt
mindenképpen sziikséges a Beiratkozas felliletén megjelent adatok attekintése, vizsgalata.
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Javasoljuk a beiratkozds sordn a Beiratkozdsi feliileten az ismétl6dd sorok szlirését.
El6fordulhat, hogy a feliileten a Nebuld 4T adatait vizsgdlva a személyazonositdsra
alkalmas adatokbdl csak hdrom egyezik és emiatt a Nebulo tébbszér szerepel. A sorok
Gsszevetése és javitdsa utdn, azokat a sorokat, amelyeknél e-Ugyintézéshez
kapcsolddd iigyiratszam nem szerepel, kérjiik téréini, és az e-Ugyintézésen keresztiil
bekiildétt adatokndl a kérzetességet bepipdlni. Ha ugyanazon Nebuldhoz tébb,
ligyiratszdmot is tartalmazd sor tartozik, akkor a téréini kivdnt iigyet az e-Ugyintézés
feliileten elutasitdssal zdrjdk le.

A korzetes gyermekek importdldsakor a Nebuldk beiratkozasi statuszat a rendszer alapértelmezett
bedllitasként a ,,Nem jelent meg (NJ)” statusz értékre allitja, és korzetes gyermekként kezeli.

Jelentkezés statusza

Fu Szv Fe NF BV oM M

Engedélyezett osztalyszam, osztalylétszam

A Beiratkozas fellleten a Nebuldk listdja felett taldlhatok meg a tankerileti kdzpont altal engedélyezett
osztalyszdm és osztdlylétszam keretszdmai 6sszevont és nem Osszevont osztalyokra bontva.

m T TR R s B e

sctden 0

N 1 Anyja moletési veve  Solletési hely  Srlletésl i Otatdsiazonovis  sUgyinvézés gyiratszim  Stitusz  Jelenthorés statusza KIR sziekronizicis stinsz
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Altalanos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

BEIRATKOZAS
A beiratkozas lehetséges maddjai

A torvényes képviselGk kétféle médon kezdeményezhetik gyermekeik beiratkozdsat az altalanos iskola

els@ évfolyamara a 2023/2024. tanévre vonatkozdan:

1. Személyes ligyintézéssel, csak papir alapon torténd adminisztraciéval:
A torvényes képvisel6k a korabbi évek gyakorlatdhoz hasonldéan személyesen megjelennek a

koéznevelési intézményben, és ott a magukkal vitt, beiratkozashoz sziikséges dokumentumok
alapjan az intézmény rogziti a gyermekek adatait a KRETA rendszerben, és elvégzi a sziikséges
miiveleteket, feladatokat (példaul 6sszevetés az Oktatdsi Hivatal altal biztositott korzetes listaval,
adatok felvitele).

2. Elektronikus jelentkezés lehet&ségével kiegészitett adminisztracidval:
A beiratkozasi folyamatot az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil — el6zetes regisztraciot kdvetSen —

inditja a gyermek torvényes képviseldje.

Az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil torténd jelentkezés sordn a szilé a rendszer altal felkinalt
Grlapot kitoltve tudja megadni gyermeke beiratkozashoz sziikséges adatait. Az adatokhoz a
beiratkozassal érintett (kivalasztott) intézmény hozzafér, igy ezek felvitelét az intézménynek mar
nem kell elvégeznie. Emellett az egyes nyilatkozatok (példaul a gyermek térvényes képviseletérdl
sz616 nyilatkozat) a rendszerbdl let6lthetdk, és aldiras utan a masolatok feltélthetdk.
Amennyiben a szil8 Ugyfélkapun keresztiil intézi gyermeke 4&ltaldnos iskoldba térténd
jelentkezését, akkor a megszemélyesitett dokumentumok elektronikusan keriilnek aldirasra a
bekildd szil6 részérél.

Az elektronikus ligyintézés sordn a sziil6k altal bekiildétt adatok megjelennek az intézmény KRETA
rendszerének e-Ugyintézés feliiletén.

A Dbeiratkozdshoz sziikséges dokumentumok, nyilatkozatok eredeti példanyat azonban a
beiratkozds napjan be kell mutatni!

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatok szinkronizalasa a Beiratkozas
feliiletére

Amennyiben a sziil§ az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil kiildi be gyermeke adatait az intézménybe, akkor
ezek az ligyek az intézményi e-Ugyintézés fellileten a ,,Folyamatban lévé tigyek” meniiben ,Uj” statuszu
Beiratkozas Altaldnos Iskolaba (BAI) igytipusként jelennek meg.

A sziil6 altal megadott adatok atkeriilnek az e-Ugyintézés feliiletérsl a KRETA Beiratkozas feliiletére.

Javasolt, hogy az e-Ugyintézés feliileten az e-Ugyintézési jogosultsdggal rendelkezé
felhaszndldk a bekiildétt BAI iigytipusu lgyeket tekintsék dt, és a teszt jelleggel
bekiildétt jelentkezéseket elutasitdssal zdrjdk le.
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

A 2023/2024. tanévre torténS altaldnos iskolai beiratkozas idGpontja a tankeruleti kdzpontok
fenntartasaba tartozd altalanos iskolak vonatkozasaban, egységesen: 2023. aprilis 20-21.

A beiratkozas napjan - fiiggetleniil attol, a két jelentkezési méd koziil melyiket valasztja — minden
sziilének meg kell jelennie személyesen az intézményben, ahol a beiratkozashoz sziikséges
dokumentumok, illetve nyilatkozatok eredeti példanyat be kell mutatni.

A beiratkozas napjan az e-Ugyintézés feliiletérd| beérkezett adatokat a hivatalos dokumentumok alapjan
ellendrzi az intézmény, és — sziikség esetén — javitja, mddositja a megadott informacidkat.

Azon gyermekek esetében, akiknek a sziil6je a személyes lgyintézés keretében torténd beiratkozast
valasztja, és a beiratkozds napjan adja meg a sziikséges adatokat, az iskolanak kell azokat rogzitenie a
KRETA Beiratkozas feliiletén.

A beiratkozds sordn az intézmény iigyintézéi régzitik a KRETA rendszerben a
gyermekek beiratkozdsdhoz sziikséges adatokat, illetve e-Ugyintézéssel bekiildétt
jelentkezés esetén az igazolvdnyok és egyéb sziikséges dokumentumok alapjdn
ellenérzik a bekiildétt adatok helyességét.

A beiratkozas adminisztralasa

A beiratkozas adminisztraldsa a KRETA rendszerbe belépve az ,Adatszolgédltatasok” = ,Beiratkozds”
mendre kattintva végezhet6 el.

KRETA = & =

A Nyilvantartas « ala Tanuldk besorolisa = e-Napld = Dokumentumok = Adatszolgaltatasok
RENDSZERES EGYEDI ADATSZOLGALTATASOK ~ KOZMU ADATSZOLGALTATASOK ~ ADATSZOLGALTATAS
ADATSZOLGALTATASOK TAMOGATASOK

IKT Szandéknyilatkozatok
Elsd felévi ESL (Korai
iskolaelhagyas)

antargyfelosztas Hittan 6raszamok
QOsztaly- és (szeptember-december)

csoportlétszamok Hittan Graszamok (anuar- Masodik félévi ESL (Korai

ic rach

A személyes lgyintézéssel torténd beiratkozds esetén a sziil6k altal bemutatott dokumentumok alapjan

torténik meg a Nebuldk adatainak rogzitése a KRETA rendszerben, illetve sziikség esetén azok médositasa:

P amennyiben a gyermek mar szerepel a nyilvantartdsban, akkor a Nebulé adatainak
ellenérzését és kiegészitését, javitasat sziikséges elvégezni;

‘m & KELOLTEX TOR ExE m PR —— Ergeciélyerett oartihyok 1réma Nem Gesrevont curtilyok esetén: 0 Engedétyerest Gsrkétszhm Nem Guszevont oartibyok esetén: 0
Ergctlye Tt oLLAheh S1Ama Sastevon 1 eartblyok eeetén: 0 Engedéhpezest asriétszim Saszevont ourtibyok esetén 0
Anyja sziletési Szuletési  Oktatési elgyintézés KIR szinkronizacié
L MNiév T neve Subetési hety idd BTONOSItS ugyiratszam SEAtUST |elentkezes sLAtUsSTa statusza
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Budapest » “
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

P amennyiben a gyermek még nem szerepel a nyilvdntartdsban, akkor Uj Nebuldként kell
adminisztralni.

+ MODOSITAS |4+ KIELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE

Amennyiben az elektronikus tigyintézés utjan jelentkezett Nebuld az intézményi KRETA Beiratkozasi
fellletén mar rogzitésre kerilt, akkor a szinkronizacié soran a szul6 altal megadott adatok atvezetésre
kerlilnek a Nebuld adatlapjara. Abban az esetben, ha a szinkronizacid soran a gyermek adatait a rendszer
nem taldlja meg a Beiratkozasi fellileten, akkor a Nebuld adatlapja uj sorként jelenik meg.

A Beiratkozasi fellileten a gyermekek listdjaban lgyiratszdm jelzi azt a Nebulét, akinek az adatai az e-
Ugyintézés feliiletrdl keriiltek a rendszerbe.

ool oo T wrorels ron v

Anyja sziletési Szaletési Oktatasi elgyintézés
# Mév T neve Sziiletési hely idd azonositd ogyiratszam
) Budapest XIL. 2017, 06. I \
Antal Tanuld Anya Dira i . JITTTITIEN [E‘Nl"r ------ [ aaf wanaa !
kerilet 26

Az adatok rogzitésének folyamata

A Nebulék adatainak rogzitéséhez kapcsolédé folyamat:
P> Ellenérizni kell, hogy a Nebuld szerepel-e a nyilvantartasban:
P> Lista megnyitasa
P Amennyiben az alabbi négy mez6 értéke megegyezik a keresett Nebuld adataival, akkor
szerepel a listaban (4T):
P Név
P Anyja neve
P Sziiletési hely
P Sziletési idé
P A listdban nem szerepld Nebuld esetén az ,,Uj” gombra kattintva érhetd el az adatok bevitelét
szolgdlé fellilet.

+ MODOSITAS |+ KIJELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE

P> Az adatokat értelemszer(ien kell kitélteni a sziil8 altal megadott dokumentumok alapjan.

P Az e-Ugyintézésen keresztiil inditott jelentkezések esetén a sziil§ altal ott megadott adatok,
valamint a kitoltott ,Megjegyzés” mez6 a Beiratkozdsi fellleten a Nebulé nevére kattintva
megijelenik. Amennyiben a szil6 feltoltotte a rendszerbe a beiratkozdshoz szlikséges
dokumentumokat is, az intézmény azok alapjan le tudja ellendrizni az adatokat.

2023. aprilis 4. 12/30



Altalanos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

,Fiiggében (Fii)” statuszértékre allitja a rendszer azokat a Nebuldkat, akik az e-Ugyintézésen keresztiil,
vagy személyes megjelenéssel torténé beiratkozas soran keriilnek be a rendszerbe, de adataik nem
taldlhatok a korzetes gyermekeké kozott. Réluk dont az intézmény vezetdje, hogy felveszi-e Gket vagy
sem.

Jelentkezés statusza

NJ SV Fe NF BV oM Ml

A rendszer ,Felvéve (Fe)” statuszértékre dllitja azokat a Nebuldkat, akiknek a sziilei korzetes iskolaba
kivanjdk beiratni gyermekiiket és a jelentkezési szandékukat az e-Ugyintézés felilletén keresztiil is
megerdsitették.

Jelentkezés statusza
M Fu SzV ﬂ MNF BV oM M

Amennyiben az iskola a gyermek statuszat a ,,Nem jelent meg (NJ)” statuszrél a ,Felvéve (Fe)”, vagy a

,Fuggbben (Fu)”, vagy a ,Szakértdi vizsgalata folyamatban (SzV)” statuszra kivdnja atallitani, akkor a
rendszer megvizsgalja, hogy masik rendszerben a gyermek nincs-e ilyen statuszra dllitva. Amennyiben
masik intézmény rendszerében a gyermek ilyen statusszal mar szerepel, akkor a rendszer nem engedi a
gyermek statuszanak modositasat, mivel két intézményben nem lehet ugyanaz a gyermek ,Felvéve (Fe)”,
,Fuggbben (FU)” vagy ,,SzakértGi vizsgdlata folyamatban (SzV)” statuszértéken.

Amennyiben a beiratkozaskor egyértelmlen beazonosithatd valamelyik masik beiratkozasi statusz, akkor
természetesen ez mar beallithaté a gyermekeknél.
llyen statuszok:
P a ,Szakértébi vizsgdlata folyamatban (SzV)”, amennyiben ezt a sz(l6 jelzi az iskola felé,
P a,Mds intézménybe felvett (MI)”, amennyiben a kdrzetes iskola értesitést kap, hogy a gyermeket
egy masik intézménybe mar felvették,
P a ,Beiratkozds visszavonva (BV)”, amennyiben a szil§ a gyermek beiratkozédsi szandékat
visszavonja, valamint
P az,Ovoddban maradt (OM)”, amennyiben az iskola errd| értesiil.

Jelentkezés statusza

NJ Fii Fe NE BV OM M

NJ Fi SV Fe NF BV oM n
NJ Fa SV EE NF oM M
NJ Fa szvV Fe NF Bv m M
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

Nebuldk adatainak rogzitése

Személyes ligyintézéssel torténd beiratkozaskor a bemutatott dokumentumok alapjan az alabbi adatok
keriilnek rogzitésre

Nebul6 neve
P ElStag

P> Csalddi neve — Kételez8en kitdltendd adat.
P> Utdneve — Kotelez8en kitdltendd adat.

Nebuld sziiletési neve
P> Szlletési csaladi neve — Amennyiben nem kerdl kitoltésre, a rendszer a Nebuld csalddi nevével
tolti ki.
P> Sziletési uténeve — Amennyiben nem kerdl kitdltésre, a rendszer a Nebulé uténevével tolti ki.

Nebulé anyja sziiletési neve

P Anyja szilletési csaladi neve — KotelezGen kitéltendd adat.
P> Anyja sziletési uténeve — KételezGen kitdltendd adat.

Nebuld neve *

Nebuld szlletési neve *

Nebulé anyja szlletési neve

Nebulé oktatasi azonosité szama

P> Oktatasi azonositd szdma — Amennyiben ismert az adat, a kitdltése sziikséges.

P> Nincs oktatasi azonosité szdma — Amennyiben a nebuld oktatasi azonosité szama nem ismert,
akkor a jelolé négyzetbe vald kattintdssal ezt jel6Ini sziikséges, és a megjelené ,Nincs oktatasi

mez6ben ennek okat fel kell tlintetni.

LN

azonosité indoklas

MNebuld oktatasi azonositd szama *

Dktatasi azonositd szama Y| Nincs oktatasi azonositd

MNincs oktatasi azonosité indoklas

Kérjiik, hogy azon felvételt nyert Nebuld esetében, akinek a beiratkozdskor nem volt
ismert az oktatdsi azonositdja, az iskola az oktatdsi azonosito megérkezésekor
mindenképpen mddositsa a KRETA adminisztrdcids feliiletén a tanuld ezen adatat.
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

Nebulé neme
P Neme — Kételez8en kitéltend8 adat.
Nebuld sziiletési orszaga, helye és ideje

P> Sziletési orszag — Koételez8en kitdltendd adat (alapértelmezett értéke: Magyarorszag).
P> Sziletési hely — KételezGen kitdltendd adat.
P Sziletési id6 — Kotelezen kitoltendd adat.

A sziiletési idd kitoltésének egyik lehetséges mddja a billentylizet haszndlatdval
torténd kitoltés (EEEE.HH.NN.), amely hatékonyabb, mint az egérrel térténd felvitel. A
mdsik esetben a jobb oldali ikonra, és a megjelené naptdr fejlécére térténd kattintdssal
ki lehet vdlasztani az adott sziiletési datumot.

Anyanyelv, Allampolgarsag

P Anyanyelv — Az adat kit6ltése dnkéntes; alapértelmezett értéke: Magyar.
P Allampolgédrsag — Az adat kitdltése 6nkéntes; alapértelmezett értéke: Magyar.
P Allampolgarsag 2

Nebulé oktatisi azonosité szima * Neme
SitD s2ama Nincs oktatasi azonesito Feérfi NG
Nebulé szlletési orsziga, helye és ideje *
Magyarorszag - Sziletési hely - Spuletésiida
Anyanyelv Allampolgarsag Allampolgarsag 2

Tagyar v magyar - Allampolgirsig 2

Nebulé lakéhelyének / tartézkodasi helyének cime

P> IRSZ (Irdnyitdszém) — Az adat kitdltése kotelezd.

P> Helységnév — Az adat kitdltése kotelezé.

P Kozterilet név — Az adat kitdltése kotelezd.

P Kozterilet jellege — Nem relevédns adat esetén valassza az ,,Na” értéket.
P> Hazszam — Az adat kit6ltése kotelezd.

P Emelet

P Ajt

A nebuld lakéhely/tartozkodasi helyének adatai *

Magyarorszag - IRSZ - Helység - Kozterl Kozterulet jellege - Szam Emelet
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Altalanos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

Nebulé tartézkodasi helye
P A Nebuld tartézkodasi helye alapesetben megegyezik a lakcimmel.

Amennyiben a Nebuld tartdézkodasi helye nem azonos a lakdhelyével, akkor a ,Tartézkoddsi hely
megegyezik a lakcimmel” mez6 el6tt taldlhatd jeldlénégyzetbe torténd kattintdssal adhaté meg (a
jelolénégyzet Ures allapota esetén) az adat.

IRSZ (Irdnyitdszam)
Helységnév
Kozteriilet név
Kozterilet jellege
Hazszam

Emelet

Ajté

VVYyVVYVYYVYY

Tartézkodasi hely megegyezik a lakcimmel

Magyarorszag N RSZ - Helyseg ne A Kozterd KozZterulet jeilege v

Torvényes képviselGjének neve, jogalapja és elérhetdsége (az e-mail cim és a telefonszdm megadasa
javasolt)

Torvényes képvisel§ neve — Az adat kitoltése kotelezé.

E-mail cime — Az adat kitoltése javasolt.

Telefonszama — Az adat kit6ltése javasolt.

Torvényes képviseld sziiletési neve — Az adat kitoltése kotelezd.

\AA A A A

Torvényes képviselet jogalapja — Az adat kitoltése kotelez6.

Térvényes képvisel§jének neve, jogalapja és elérhet8sége (az e-Mall cim és a telefonszim megaddsa javaselt)

Torvényes képvisel6 lakohelyének cime
P Atorvényes képviseld lakdhelyének cime alapesetben megegyezik a Nebulééval.

Amennyiben a torvényes képvisel6 lakdhelyének cime nem azonos a Nebuld lakéhelyének cimével, akkor
a , Torvényes képvisel6 lakdhelyének cime megegyezik a nebuldéval” mez6 el6tt talalhatd jeldlénégyzetbe
torténd kattintassal adhato meg (a jelol6négyzet Ures allapota esetén) az adat.

IRSZ (Iranyitészam)
Helységnév
Kozterilet név
Kozterilet jellege
Hazszam

Emelet

Ajto

VVYVVYVYYVYY

Térvinyes képvisalGjének lakéhelyének cime megegyesik a nabulééval
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Altalanos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

Torvényes képvisel6 (2) neve, jogalapja és elérhetdsége

Ez az adatsor kitoltendd, kivéve, ha a gyermeknek barmely okbdl kifolydlag egy torvényes képviselGje van
(példaul az egyik szll6 elhunyt), illetve a gyermekétdl kilonéls szal6 felligyeleti jogdt a birdsag gyermek
sorsat érint6 lényeges kérdésekben korlatozta vagy megvonta.

Ovodaban eltoltott évek szama

P Ovodaban eltdltott évek szama (0-5 év irhatd be, vagy vélaszthatd ki a gordiilé ment segitségével)

Ovodaban eltsltott évek szama

L

Ovodiban eltdltétt évek szama

Jelentkezés feladatellatasi helye és tagozat

P> Jelentkezés feladatellatasi helye — Az adat kitdltése kotelezg
P Tagozat—Amennyiben az intézmény rendelkezik tagozattal, és a gyermeket is tagozatos osztalyba
kivanja beiratni a sziilG, a tagozat itt adhatd meg.

Jelentkezés feladatellatasi helye
Jelentkezes feladateliatasi he ye -
Tagozat

Egyéb beiratkozasi adatok

KIR szolgdltatas — Az adat kitoltése kotelezd.

Etika vagy Hit- és erkdlcstan — Az adat kitoltése kotelezd.

Hatranyos helyzet — Az adat kitoltése javasolt.

Nemzetiségi oktatas — Nemzetiségi oktatas esetén a nemzetiség jel6lése javasolt.
Megjegyzés

Eletvitelszer( ott lakas / Korzetes

Szakértéi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijelolt Nebuld

SziilGje, testvére tartdsan beteg, vagy fogyatékkal él6

Testvére az adott intézmény tanuldja

Munkaltatdi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola koérzetében taldlhato

Az iskola a lakdhelyétdl, ennek hianyaban tartdzkodasi helyétél egy kilométeren beliil taldlhatd
Osszevont osztalyba kerdilt felvételre — Az adat csak felvett gyermekek esetében éllithaté be.
Beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi problémak

VVVVVVVVYVVYVYVYYVYY

Sajatos nevelési igényl (bejelolése esetén a SzakértGi bizottsag altal kiadott dokumentumban
szerepl6 sulyozott létszamot kell beirni)
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

R KIR szolgéltatas
Eletvitelszerd ott lakas / Kérzetes

Szakértéi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijelslt nebulé Miakinos feftdtelek szerinti nevelés-cidatds. |-
sziilGje, testvére tartésan beteg vagy fogyatékkal élé

Testwére az adott intézmeény tanuléja

Munkaltatci igazelas alapjan szilSjének munkahelye az iskola kérzetében talalhaté

Etika vagy Hit- és erkélestan
Az iskela a lakdéhelyétdl, ennek hidnydban tartézkeddsi helyétdl egy kilométeren beldl taldlhate

Etika vagy Hit- és erkalcstan -

Beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi
problémalk

Sajatos nevelési igényd
Hatranyos helyzet
HETE'E"_."DS ne I_.-’_"—L". -

MNemzetiségi oktatas

Meglegyzés

A KRETA segitséget nyujt a legordiilé meniik haszndlatdval, illetve a keresett széveg
elejének gépelésekor a rendszer kikeresi az értéket.

Jelentkezés statusza

P> Jelentkezés statusza a korzetes lista importdlasa utdn alapértelmezett értéken a ,,Nem jelent meg
(NJ)” statusz.

P A személyes Ugyintézéssel t6rténé beiratkozaskor Uj gyermek adatainak felvitelét és mentését
kovet6en a rendszer a Nebuld statuszat alapértelmezett értékként a , Fiiggében (Fl)” statuszra
allitja. Amennyiben az intézmény ezt mddositani kivdnja, mert mar ismeri a gyermek statuszat,
akkor ezt az adatok mentését kovetéen a Beiratkozas fellileten tudja megtenni.

P Koérzetes gyermek személyes ugyintézéssel tdrténd beiratdsakor a gyermek adatainak
attekintését, esetleges moddositasat és mentését kovetéen a rendszer a Nebuld statuszat
alapértelmezett értékként a ,Felvéve (Fe)” statuszra allitja.

et < P P Ergeditpetett osrtabpok s7ama Nem Gastevont caTtilyok esetén: 0 el 5 i 8 asrtakpok esete
4 KIJELOLTEK TORLESE I Al
mm I R [+ IMPORTALAS|# EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE Engediiyezett osrtdbyok szima dsszevont osztilyok esetén: 0 Engedéhymzert Susrhtsdm Susevart caatilyok ewetén: 0
Anyja szliletési Sedletési  Okuatdsi eUgyintézés KIR szinkronizdcis
# héw 1 neve Sziletési hely dd azonositd gyiratszdm Stitusz| jelentkenés stitusza stiitusza
F— NJ FO S1v Fe IF
Antal Tanuld  Anya Déra el 20M7.0502  TITITITTIN szinkronizdlandé &S @
rilet z : M
Bartoldk i) SV Fe {F
lartodal mALT AR - =T 38
na 2017.06 22 TTIITITIN Szinkronizdlandd
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Csitk Tanulé  Anya Eszis salgitarfir 2017.02.03 777177773 szinkronizalandd Pl |
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Nebulok adatainak modositasa

A rendszer a Beiratkozas fellleten lehet6séget ad a Nebuld adatainak mddositasara.
A moédositas tobbféle mdédon valdsithaté meg:

P egyedi mddositids,
P tobbes/tobbszdrdés modositas.

Az egyedi mddositas folyamata

P> Kattintson a Nebulé sordban a sor végén taldlhaté ceruza (szerkesztés) ikonra.
P A megjelend fellileten mddositsa a Nebul6 adatait.
P> Kattintson a ,Mentés” gombra.

-.-.commmeamh&x D o I pwiye o o evieppiemtchess
Anvyia szuletési Sriflerési  Oltatdsi aligyintizes KIR szinkronizacid
¥ v T neve Szuletési hedy oo Aronasito Ugyiratszam Statusz |elentkezés statusza SAUSZA

= oy N s Fe HWF B oM

Budapest X 2 a3l 1 el
N| sy Fe NF By om

Bartodak 2017. 05

M

A tobbes/t6bbszérés modositas folyamata
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7 Néy T neve szuletési hely idd azonositd ugyiratszam Statusz |elentkezés stitusza
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P A feliilleten valassza ki a mddositani kivant Nebuldkat a sor elején taldlhatd jel6l6négyzetbe
kattintva.

Kattintson a tdblazat felett talalhatd ,,Mddositds” gombra.

A megjelend feliileten mdédositsa a Nebuldk adatait.

Kattintson a ,Mentés” gombra.

vVVvYy

Tébbes adatmddositds esetén, amennyiben egy értéket liresen hagy a modositds sordn,
akkor a rendszer azt nem fogja egységesen menteni.
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Tobbszorés madositas soran kitoélthetd adatok:

Anyanyelv

Allampolgarsag

Allampolgarsag 2

Nebuldk sziiletési orszaga

Neme

Jelentkezés feladatellatasi helye

KIR szolgdltatas

Etika vagy Hit- és erkolcstan

Megjegyzés

Eletvitelszer( ott lakas / Kbrzetes

Szakértdi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijel6lt nebuld

SziilGje, testvére tartdsan beteg, vagy fogyatékkal él6

Testvére az adott intézmény tanuldja

Munkaltatdi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola kérzetében taldlhato

Az iskola a lakéhelyétdl, ennek hianyaban tartdzkodasi helyétél egy kilométeren beliil taldlhaté
Osszevont osztalyba keriilt felvételre — Csak Felvett statuszu gyermekek esetén hasznalhaté
Beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi problémak

VYVYVVVVVVVVVVVYVYVYYVYYY

Sajatos nevelési igényd

Az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil bekiildott jelentkezések esetében az intézmény feladata, hogy
ellendrizze és bedllitsa a Nebuldk adatlapjan a ,Jelentkezés feladatellatasi helye”, valamint a ,KIR
szolgéltatds” értékét. A ,KIR szolgaltatas” alapértelmezett értéke az ,Altalanos feltételek szerinti nevelés-
oktatds”, amennyiben ez sziikséges, akkor médosithatd. A ,Jelentkezés feladatellatasi helye”, valamint a
,KIR szolgaltatds” a fent nevezetett mddon, tobbes modositdssal is beallithaté.

Tobb Nebulé adatainak egyiittes térlése

A Nebuldk kijelolése utan a menisorban taldlhatd ,Kijeloltek torlése” gombra kattintva hajthaté végre a
tobb Nebuldt tartalmazo adatsorok torlése.

Jelentkezés statuszanak mddositasa
A beiratkozasi folyamat soran a Nebuldkhoz az aldbbi statuszallapotok allithatok be a Beiratkozas fellileten
a Nebuldk listajaban:

e Nem jelent meg (NJ)

e Flgg6ben (Fu)

e SzakértGi vizsgalata folyamatban (SzV)
e Felvéve (Fe)

e Nem felvéve (NF)

e Beiratkozas visszavonva (BV)

e Ovodaban maradt (OM)

e Mas intézménybe felvett (Ml)
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A beiratkoztatdsi folyamat végét jelzi, ha minden Nebuldndl bedllitdsra keriil a végleges
stdtusz, és egyetlen Nebuld sem marad a ,, Fliggében (FU)” stdtuszban.

Nem jelent meg Nebuld beallitasa

A korzetes gyermekek importdldsakor a Nebuldk beiratkozasi statuszat a rendszer alapértelmezett
bedllitasként az ,Nem jelent meg (NJ)” statusz értékre allitja.

Jelentkezés statusza
r : r\:lvf :‘:‘

Fliggében lIévé Nebuld beallitasa

T
(1]

Amennyiben a Nebuld felvételi statusza még nem tisztazott, kérjik, valassza a fellileten a , Fliggében (Fi)”
értéket.

Jelentkezés statusza

N) SzV Fe NF BV om M

SzakértGi vizsgalat alatt all6 Nebulé beallitasa

Szakértdi vizsgdlat alatt all6 Nebuld esetén kérjlk, a fellileten valassza a , Szakértdi vizsgalata folyamatban
(SzV)” értéket.

Jelentkezés statusza

N) Fu Fe NF BvY oM Mi

Felvételt nyert Nebulé beallitasa

Felvételt nyert Nebuld az a gyermek, akivel az altalanos iskola tanuléi jogviszonyt kivan létesiteni, és ezt
az Oktatdsi Hivatal felé a jogszabaly alapjan jelzi. Ezen Nebuld esetén kérjlik, a fellileten valassza a ,, Felvéve
(Fe)” értéket.

Jelentkezés statusza
NJ Fu Szv ﬂ NF Bv oM M

Nem felvett Nebul6 beallitasa

Nem felvett Nebuld az a gyermek, akinek a szil6 altal tortént felvételi kérelmét az altaldanos iskola
elutasitotta. Ezen Nebuld esetén kérjlik, a fellleten valassza a ,Nem felvéve (NF)” értéket.

Jelentkezés stitusza

Beiratkozasat visszavonta Nebuld beallitasa

Amennyiben a térvényes képvisel6 a gyermek beiratkozasi szandékat visszavonja, akkor a fellleten
valassza a ,Beiratkozds visszavonva (BV)” értéket.

Jelentkezés stitusza

lJ Fu SzV Fe NF oM Mi

N
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Ovodaban maradt Nebulé beallitasa

Amennyiben egy gyermekrdl a beiratkozas soran deril ki, hogy évoddban marad, akkor a feliileten az
,,Ovoddban maradt (OM)” statuszértéket kell beallitani.

Jelentkezés statusza

Mas intézménybe felvett, mashova jelentkezett Nebuldk beallitasa

Amennyiben egy Nebuldrdl ismert, hogy egy masik altaldnos iskolaba felvételre keriilt, akkor az &
esetében a ,Mds intézménybe felvett (MI)” statuszértéket kell bedllitani. Ekkor a Nebulé adatlapjan a
,Megjegyzés” rovatba be kell irni azt az intézményt, amely befogadta 6t.

Amennyiben egy Nebuldrdl a sziil6 oly médon nyilatkozik, hogy a tanulmanyait kilféldén kezdi meg, akkor
szintén a gyermeket erre a statuszértékre kell allitani, és a ,,Megjegyzés” rovatba a , Kilféldon kezdi meg
a tanulmanyait” széveget kell beirni.

|elentkezés statusza

Ovodai nevelést is ellaté intézménybe torténd beiratkozas

Ovodaba torténd beiratkozas

Olyan tobbcélu intézmény esetében, amely évodai nevelést és altalanos iskolai nevelés-oktatast is ellat,
és az intézmény az évodaba torténd beiratkozast is a KRETA rendszerben szeretné adminisztralni, akkor a
KRETA Beiratkozas feliiletre felvitt, dvodaba beiratkozé gyermekek esetében a ,KIR szolgaltatas” mez6t
,Ovodai nevelés” értékre kell allitani.

KIR szolgaltatas

Az 6vodaba beiratkozd gyermekek esetén a beiratkozast kdvetSen a KRETA rendszer ezeknek a
gyermekeknek nem generdl hatarozatot, de az Oktatasi Hivatal KIR rendszerébe t6rténé bejelentés sordn
a gyermekeknek jogviszonya keletkezik.

7 s

Tobbcélu intézménybdl torténd altalanos iskolai beiratkozas

Azon tobbcéll intézmények esetében, ahol a gyermek az dvodai nevelést kdvet6en az intézményben
marad és ott az altalanos iskolai nevelés-oktatdsban kezdi meg tanulmanyait, a beiratkozas

sz

A tankoteles kord gyermek adatait a sziil6k a személyes megjelenéssel térténd beiratkozas sordn vagy
el6zetesen, az elektronikus Ggyintézés soran tudjdk megadni az érintett intézménynek. A beiratkozas
napjan az intézmény ellen6rzi a hatdsagi igazolvanyok alapjan az adatokat, valamint a bemutatott
nyilatkozatok, dokumentumok eredeti példanyat, és gyermeket az intézményi KRETA rendszer
Beiratkozas fellletén a megfeleld statuszértékre allitja.
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Amennyiben az intézmény a gyermek felvételérsl dont, akkor a KRETA rendszer ezeknek a gyermekeknek
hatdrozatot general, az Oktatasi Hivatal KIR rendszerébe a KIR szinkron soran rogzitésre kerilnek, de a
kovetkez6 tanévre nem keriilnek besoroldsra ezek a gyermekek, mivel aktiv jogviszonyuk van az
Ovodaban. Ezeket a gyermekeket adott nevelési év végén (2023. augusztus 31-én) a kovetkez6 tanévre
kilon kell atsorolni.
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A BEIRATKOZAST KOVETO FELADATOK

Adatok rogzitésének véglegesitése

A ,Stdtuszok véglegesitése” gomb megnyomasaval az intézmény jelzi a fenntartod tankerileti kozpont felé,
hogy a beiratkozassal kapcsolatos feladatokat elvégezte, a KRETA rendszerben a sziikséges bedllitasokat
megtette. A statuszok véglegesitésekor a rendszer ellenérzi, hogy minden a beiratkozashoz sziikséges adat
kitoltésre keriilt-e, és amennyiben valamely adat hianyzik, azt a rendszer jelzi.

A statuszok véglegesitése el6tt érdemes ellendrizni, hogy az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil bekiildott
jelentkezések esetében a Nebuldknal beallitasra keriilt-e a ,,Jelentkezés feladatellatasi helye”, valamint
a ,KIR szolgaltatas” (alaphelyzetben ez az ,Altalanos feltételek szerinti nevelés-oktatas”, amennyiben
sziilkséges ez moddosithatd). Ezek a beallitasok a korabban emlitett médon, tobbes mddositassal is
elvégezhetdk.

0 oo+ vaouee e+ weowts[e oron s sszonEascesis

A ,Stdtuszok véglegesitése” gomb megnyomadsa esetén az adatokat véglegesnek tekinti
a KRETA rendszer, és az e-Ugyintézésb6l mdr nem visz Gt Ujonnan létrehozott kérést. A
stdtuszok véglegesités dllapotdnak visszavondsa esetén ismét él a szinkron az
e-Ugyintézés és a KRETA Beiratkozds feliilete kéz6tt, igy egy Ujonnan beadott kérelem
azonnal meg fog jelenni a Nebuldk oldaldn.

V'

Tankeriileti K6zpont koordinacios szerepe

A beiratkozasi idészak alatt a tankeriileti kdzpontok a KRETA Kézponti Rendszerében lathatjak az
intézmények altal felvezetett adatokat aggregalt formaban, a gyermekek beiratkozasi statuszait, illetve a
szlikséges adatokat tartalmazo listdkat, az adatvédelmi szabdlyok betartasa mellett. Ezek a lekérdezések
a KRETA Kozponti Rendszerében online médon lesznek elérhetSk a beiratkozas utan, vagyis barmely
lekérdezéskor az éppen aktudlis adatbazis adatait fogja latni a fenntarto.

B Intézmény a Alkcaimazottak Osztélyok/csoporiok # Tantirgyfeloszids g2, Tanuldl statisztikak Beirathozas 88 Adatszolgaiatdsok Altdshelyek
B ® ¥ " =

. Mem megjelent stituszban lévd korzetes tanulck - Tankerilet o
. A riport Bsszesiti intézményenként azon kirzetes nebuldk szamal, akik képyviselfje nem jelent meq beiratkozdskor u
g ke Hit- és erkolestan - Tankerulet
A riport fzszesitl az intézményekbe jelentkezett nebuldk szémat hittan &3 erkblcstan bontashan D

.. Dupla jelentkezés - Tankerulet .
-. A Tiport Baszesitl inmézményenként az dtietlentiezett nebuldkat (akik 1bb intézmenybe is adtak be jelentkezést) —
. Beiratkozis stitusza - Tankerilet D
. A ripoft Gss2esili a2 intézményekbe jelentkezett nebul ok étszamal a kilonbozd felvétedl stituszoxra bontva

. is statusza - mikodési helyek -

. A ripart Geszesitl az intézményekbe jelentkezett nebuldk 1étszamat a kilonbazd febeételi statuszokra bontva mOkbdési helyenként &z elldtott feladatonkeént D
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Dontések meghozatala, hatarozatok generalasa

A statuszok véglegesitése utan a , Felvéve (Fe)” és a ,,Nem felvéve (NF)” statuszu gyermekek részére el kell
késziteni a jogszabaly szerinti hatarozatokat.

A dontés meghozatala és a statuszok végleges beallitasa utan a ,,Hatarozatok generalasa” nyomégombot
kell megnyomni, amelynek kovetkezményeként az érintett csoportokban lévé gyermekek (Fe és NF
statusz) adatai atkeriilnek az e-Ugyintézés feliiletére, és ott a rendszer minden gyermek vonatkozasaban
elkésziti a rd vonatkozo hatdrozatot, és iktatdszamot rendel hozza. A beiratkozasi folyamat lezarasaként
a ,Hatdrozatok generaldasa” nyomdégomb a beiratkozast kovetden, késGbb valik elérhetévé a rendszerben.

Fontos, hogy a , Hatdrozatok generdldsa” nyomdgombot az intézmények csak akkor
haszndljgk, amikor minden stdtusz egyértelmtien bedllitdsra keriilt. Kérjiik, a déntés
meghozatala és a stdtuszok bedllitdsa utdn a nyomdgombot felelGsséggel haszndljdk.

Hatdrozatok generalasa

A ,Hatarozatok generaldsa” nyomégomb a statuszok véglegesitését kbvetGen jelenik meg a fellileten.

4+ EXPORT |+ VEGLEGESITES VISSZAVOMASA |4 KIR SZINKRON |4 KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA

A ,Hatarozatok generdldsa” gomb megnyomdsat kovetéen az intézményi KRETA rendszer Beiratkozds
felliletén a ,,Statusz” oszlopban megjelenik a hatarozat generaldsanak allapota.

m # VEGLEGESITES VISSZAVONASA, + KIR STATUSZ TORLESE

® Nody Anvyja sziletési neve 520

désihely Sriderésiwhd Oktatdsi azonositd elgyintézds Ogyratszam Stitusz |elentiezds statusza

Tesst jakab Minta har

[

Minta fanl Winta Anya Magykanizss 2017, 05.02 7333333334 e f Sainkronizilands

M. Maci Nyuszl Tesrt A Budapest 2017.0%.2 prErerrrrred Srinkronizilandd

Azon gyermekek esetében, akiknek a nevével egy sorban pipa () jelolés lathatd, a rendszer a

hatdrozatokat mar létrehozta. Azon gyermekek esetében, akiknek a nevével egy sorban a mellékelt
jelolés lathato, a hatarozatok generalasa folyamatban van.

A hatdrozatok generdldsa révid ideig eltarthat, ezért kérjlik, vdarjanak tiirelemmel. Az
oldal frissitésével a hatdrozatok generdldsdnak stdtusza is frissitésre kertil.

KIR szinkroniziclé stitusza

Teszt jakab

srinkronizatands

Minta jani -] e Szinkranizitandd

], Macl Nywszl Teszt Alma ® Szinkranizitands

A hatarozatok generalasanak sikerét jelzi, hogy valamennyi ,Felvéve” és ,Nem felvéve” stdtuszu gyermek

esetében megjelenik a fellleten a pipa () ikon, és a kizardlag személyes megjelenéssel térténd
beiratkozas esetén is megjelenik az ,e-Ugyintézés ligyiratszama”.

2023. aprilis 4. 25/30




Altaldnos iskolai beiratkozas 2023/2024. tanitasi évre

A ,Felvéve” és ,Nem felvéve” statuszi gyermekre vonatkozd dontéseket az intézmény e-Ugyintézés
fellletére atlépve minden gyermek esetében kilon kell meghozni, véglegesiteni.

Az e-Ugyintézés feliiletére atlépve a ,Folyamatban 1évé tigyek” meniipontra kattintva és a ,Minden gy
mutatdsa” opcidt kivalasztva, a feliileten megjelennek a BAI {igytipusok. Az ilyen tipusu ligyeket az ligy
intéz6je a ,Magamhoz veszem” gombra torténé kattintassal tudja megnyitni és a dontést véglegesiteni.

e-UGYINTEZES

i KRETA

Folyamatban levé lgyek

Uzenetek

Kirdnduldsok : m .
Minden ligy mutatasa w

2 §F @ 6

Sajat Ugyeim mutatdsa

Il

Keérddivelk

Folyamatban levé tigyek

Minden Ogy mutatass w [ Lezirt igyek is jeienjenek meg

Ugyintézé n

Qszt 1 Ugyiratszam n

Okt azen, 1l

Magamhoz
Teszt Kisfil I it E s Ugyintézés folysmatban

A dontés meghozatala el6tt az Ugy intéz6jének lehetGsége van a megadott adatok ismételt
megtekintésére az egyes meniielemek megnyitasaval, valamint a felllet aljan talalhaté , Megtekintés”
gombra kattintva az Gigyhoz kapcsolédé kérelem attekintésére is.

Beiratkozas altalanos iskoldba (BAV/...../.[.....)

A =gal jeloh mezdk kiwslisse koielezs
Bekiildés datuma Statusz
EEEEHH.NN. OO:PP (gyintézés folyamatban
Kérelem Hatarozat Teenddk Belsd megjegyzések
Gyermek (tanuld) adatai

» Személyes adatok

> Lakdhely / Tartdzkodasi hely adatai

> Ovodal adatok

» Sajdtos nevelési igény, hdtrényos vagy egyéb kilonleges helyzet

> Nemzetiségi oktatds

» Az etika s hit- é

» Az iskolai tdvozds modianak engedélyenése

> Etkezés igénylése

Megtekintés Postén megérkezett
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A dontés véglegesitéséhez elGszor kattintsunk az tgyet megjelenitd felilet aljan talalhatd ,Postan
megérkezett” gombra, majd az Ugy fejlécében taldlhatéd ,Hatdrozat” gombra, mely az el6toltott
hatdrozathoz viszi at a felhasznalét.

Beiratkozas altalanos iskolaba (BAl/.....[ ..[......)

A *-gal jel6it mezdk kitGltése kitelezd

Bekiildés datuma Statusz
EEEE.HH.NN. OO:PP Ugyintézés folyamatban

Kerelem Hatarozat |Teenddk  Belso megjegyzések

Bewalkozas dlaldnos iskoldba (BAV... /. Juu]
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Az ligy intézGje a ,,Hatdrozat adatai” részben tudja ellendrizni a beiratkozds statuszat.

P> Felvett tanuld esetében a ,Kérelem elfogadva” felirat jelenik meg a feliileten;
P Nem felvett tanuld esetében a , Kérelem elutasitva” felirat jelenik meg a feliileten.

Hatarozat adatai

Hatarozat *

Kérelem elfogadva v

Hatarozat adatai

Hatarozat *

Kérelem elutasitva v
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Az (gy intézGje a ,Dontés szovege” és az ,Indokolds” mezbk kitdltésével tud tovabbi informacidkat
megjeleniteni a hatarozatokon.

Dontés szavege *
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Indokolas *
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Felvett tanuldk esetében a ,Déntés szévege”, mig Nem felvett tanuldk esetében az
,Indokolds szévege” jelenik meg a hatdrozatokon.

Amennyiben az intézmény nem kivan tovabbi kdzlend6ket megjeleniteni a hatarozaton, akkor a ,,Dontés
szovege” és/vagy ,Indokolds” mezSkbe tegyen ,-” karaktert.

Az lgyhoz kapcsoldddan kivalaszthatd az lgyet aldird személy neve és titulusa, valamint megadhaté a
,Hatarozat datuma”.

Aldird neve és titulusa * Hatdrozat datuma *

11 - intézményvezetd - EEEE HH.NN (=)

A déntés véglegesitése elétt kérjiik, ellendrizze a megszemélyesitett dokumentumot a
feliilet aljdan taldlhatd , El6nézet” gombra kattintva.

Elénézet Mentés Dontés és az ligy lezarasa

7.

Amennyiben az Ugy intéz6je mindent rendben talal, akkor az ligyet két |épésben a ,Dontés” majd ,Az ligy
lezardsa” vagy egy lépésben ,Dontés és az ligy lezardsa” gombra torténd kattintassal tudja véglegesiteni.

Elénézet Mentés Déntés és az ligy lezarasa
Megtekintés o Az ligy lezarasa

Elénézet Mentés Dontés és az gy lezarasa
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A BAI Ugyek lezarasat kovetéen az e-Ugyintézés felliletén az ligyek statusza ,Dontés” funkciégomb
haszndlatat kovetéen ,Hatdrozat kész”, ,Dontés és az lgy lezardsa” funkcidgomb esetében , Lezart”
statuszba kerdil.

Folyamatban levd ligyek

Sajét Ggyeim mutatésa o [ Lezart iigyek is jelenjenek meg

Folyamatban lévd Ggyek listdja

Név 1y Okt, azon. 1y Oszt. 1 Ugyiratszam 1 Modositva F Stdtusz 1 Ugyintézd
Minta Tanule 3 71111111111 EGEEHHMN. DO Hatarozat kesz Mona Liza Kiosztom

Folyamatban levé ligyek

Sajat Ogyeim mutatdsa i Lezdrt dgyek is jelenjensk meg

Folyamathan lévs lgyek listdja

Név 1 Okt azon. 1l o8zt 1 Ugyiratszam n Médositva iF Stédtusz 1 Ugyintézd 1

[

Dontések, hatarozatok nyomtatasa

A dontések, hatarozatok nyomtatasanak el6készitéséhez a ,Folyamatban Iévé ligyek” fellileten megjelend
,2022/2023 tanévben KRETA-bdI kiildott és ,Hatarozat kész” allapotban 1évé BAI hatarozatok témeges
letoltéséhez kattintson ide” feliratra kell kattintani.

Folyamatban levé ligyek

Sajat Ugyeim mutatasa > [ Lezart iigyek is jelenjenek meg

Folyamatban lévd Ggyek listaja

Neév 1t Okt. azon. 11 Oszt. 11 Ugyiratszam 11 Modositva iF Statusz 11

Minta Tanulé 3 71111111111 BAY..oof o e EEEE.HH.NN OU:PP Hatérozat kész

|2022;‘2023 tanévben KRETA-bol kiildott és "Hatarozat kész” allapotban léws BAI hatdrozatok tomeges letdltéséhez kattintson ide. |

Ekkor a rendszer egy tdmoritett mappaba letdlti az 6sszes hatarozat kész BAI ligyet, melyet megnyitva
kiilon mappakba rendezve taldljuk a , Felvéve” és a ,,Nem felvéve” statuszu gyermekek hatdrozatait.

al

é EEEE BAI hatdrozat...zip /A

Felvéve
Mem felvéve
_"j EEEE BAI hatdrozatok..........unn. cirm
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A hatarozatok nyomtatasat kdvetSen az intézmény feladata az elGirt hataridGig a dontések postara adasa,
a melyhez segitséget nyujt a tomoritett mappdaban talalhaté tovabbi Excel fajlt is.

A | 8 € | o | E | 1l G J ul | ! L _Jd | K |L| M
1 |Dontés Tanuld neve Ugyiratszam Név Oktatisi 0 Iranyitosza ység K neve Ki jellege Hazsza Emelet Ajid Orszag
2 |Fahive Minita Tanulo 1 BAIS 21/000029  Minta Anya il 1025 Budapest Talgyfa utca 1719 A ép 2 3 Magyarorszdg
3 [Feléve  Minta Tanuld 7 BAIS /21/000063 | Minta Minta Anya 7 018 Budapest | keriilet Iskola kz ] il Magyarorszég
4 |Elutasitva  Minta Tanulé 3 BAIS /211000059 Minta Anya L "1037 Budapest il kenllet Héros kiiz M5 Magyarorszag

KIR rendszerbe torténo adatfelvitel

A beiratkozas folyamatanak utolso |épése a ,Felvéve (Fe)” statuszu gyermekek adatainak bekildése az
Oktatasi Hivatal KIR rendszerébe. Ezt a tanuldk statuszanak egyértelm( beallitasat, és a hatarozatok
generdldsat kovet6en kell az intézménynek elvégeznie.

A KIR szinkron nyomdgombot tébbszor is meg lehet nyomni. Az ismételt bekiildés
alkalmdval mdr csak azoknak a gyermekeknek az adatai keriilnek szinkronizdciora,
akiket a kordbbi bekiildés sordn nem szinkronizdlt a rendszer. Kérjiik, ezt a feladatot is
felelésséggel végezzék el.

# EXPORT |+ VEGLEGESITES VISSZAVONASA |4 KIR SZINKRON |+ KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA

A KIR szinkronizacid hosszabb ideig is eltarthat, ezért javasoljuk, hogy hosszabb idejl varakozast kdvetGen
ismételten nyomjdk meg a ,KIR szinkron” nyomdégombot. A rendszer jelzi a KIR szinkron sikerességét.

Amennyiben a KIR szinkron valamilyen oknal fogva nem sikeres, akkor errél a rendszer izenetet kiild. llyen
tizenet lehet példaul, amikor a KRETA rendszerben rogzitett feladatellatasi hely azonosité nem azonos a
KIR rendszerben szerepl6 feladatellatdsi hely azonositéval. Amennyiben a jelzett hibat az intézmény
javitani tudja a KRETA rendszerében, akkor a javitas utan a ,KIR statusz térlése” gombra kell kattintani.

+ EXPORT |+ VEGLEGESITES VISSZAVONASA |4 KIR SZINKRON |+ KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA

A ,KIR statusz torlése” gomb segitségével a hibds KIR szinkron statusza torlédik, és a ,KIR szinkron”
nyomaégomb Ujbdéli megnyomasaval a szinkronizacié mar varhatéan sikeres lesz.

Fontos tudni, hogy a ,KIR stdtusz térlése” nyomdégomb haszndlatdval csak a hibds
szinkronu gyermekek esetében torlddik a KIR szinkron stdtusza, a sikeresen szinkronizdlt
gyermekek esetében nem torténik valtozds.

Amennyiben a KIR szinkron sordn olyan hibailizenet kap az intézmény, melyet nem tud javitani, akkor
kérjiik, hogy az intézmény jelentse be az esetet a KRETA Ugyfélszolgalatara.
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